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Descripcion: | En este modulo se ofrece un aprendizaje avanzado. Contiene una
viséon del programa y una gran variedad de ejercicios practicos. B
curso incluye las funciones avanzadas para el manejo de basesde
datos y crear tablas, consultas y hacer informes, asi como
herramientasde seguridad y de optimizacién de Access.

Requisitos: Manejo del entorno Windows

Objetivos: La realizacion de este curso permitira obtenerlossguientesobjetivos

Realizacién de basesde datos.
Creartablas

Crear Conaultas

Crear Formularios

Realizar Informes

Programa: 1. Disefio avanzado de tablas

Reglas de validacion de campos. Reglas de validacién de registros. Campos de
busqueda. Mascaras de entrada. Cambiar el tipo de datosde un campo. Indices.
Crear un indice para un solo campo. Crear un indice de campos multiples. Eercicio
para crearuna tabla. Crear un Autoformulario. Introducirinformacién en un campo.

2. Consulta sobre camposcalculados

Calculos predefinidosy funciones agregadas. Cambiar el nombre de un campo de
la consulta. Agrupary ordenar losdatos. Agregar camposcalculados. Calculosméas
complejos. Generadorde expresones. Otrasconsultasde ejemplo.

3. Consultasde parametrosy accién

Consultas de pardmetros. Copiar una consulta. Consultas con un sélo parametro.
Usar pardmetros con comodines. Consultas con varios parametros. Otras consultas
de parametros de ejemplo. Consultas de accion. Consultas de creacion de tabla.
Becutar una consulta de accién o ver su Hoja de datos. Consultas de datos
anexados. Consultasde actualizacion. Consultasde eliminacion.

4. Vista disefio de losinformes

Crear un informe desde la vista de Disefio. Ampliar el ancho del informe. Secciones
delinforme. Guardar el informe. Agregar controlesal informe. Extraer la primera letra
de un campo. Insertar camposen la seccién Detalle. Insertar la fecha y losnimeros
de pagina. Crear etiquetaspostales. Otrosinformesde ejemplo.

5. Importarinformacion
Importarinformacion desde otra base de datosde Access. Importar la estructura de
una tabla de Access. Importardatosde Excel. Importardatos XML.

6. Exportarinformacion
Exportar a Excel. Copiary pegar losdatos. Copiary pegar datosen Excel. Copiary
pegardatosen Access Exportara XMLy HIML

7. Macros

Qué es una macro. Crear una macro. COmo ejecutar una macro. Hecutar una
macro desde un boton de comando. Grupo de macros. Acciones de macro
condicionales. Mostrar un cuadro de mensaje. Puntos suspensivos. Agregar otra




macro algrupo de macros. Asignarlasmacrosa loseventos.

8. Mobdulos

Mo6dulos. M6édulosde clase y médulosestdndar. Crear un botén de comando con el
Asistente. Agregar otro boton y asgnarle una macro. Navegar porlosformularioscon
los botones creados. Procedimiento de evento y macros. B entorno de
programacién. Procedimiento de VBA. Masayuda de VBA.

9. Faciltareluso de la base de datos

Crear un Panel de control. Utilizar un Panel de control. Modificar el disefio del Panel
de control.. Hementosdel panel de control. Opcionesde Inicio. Mantenimiento de la
aplicacion. Copia de seguridad de la base de datos. Compactary reparar la base
de datos. Analizador del rendimiento. Convertir la base de datos. Crear una réplica
de la base de datos. Opciones. Cerrarel panelde control.

10. Proteccién de la informacién

Contrasefias de base de datos. Usuariosy grupos. Asistente para seguridad. Crear
archivo MDE Cifrado de basesde datos.




