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ADMINISTRACION GENERAL Cadigo 2008
Area: COMUNICACION

Formacion Presencial- Inglés

Titulo COMMUNICATION SKILLSFOR: WRITING

Fecha 12edicion: 3,4y 5demarzo |Duracion |12 horas |8.30-12.30

22edicion:9, 10y 11 dejunio

Automatriculacion

12edi,: Hasta el 8 defebrero
22edi.:Hasta el 15 de mayo

V0 B° Departamento
u Organismo

12edi: del 11 a 15 defebrero
22edi.: del 19 a 23 de mayo

Participantes

Habra prueba escrita (test) y oral para comprobar € nivel deinglésde
los participantes. Se exige un nivel medio para poder seguir €l curso.El
test se hara via correo electrénico (2 semanas antesdel curso y € oral,
la semana anterior).

Orden deprioridad

Los grupos se configuraran, una vez realizadas las pruebas, siguiendo
los siguientes criterios:

a) homogeneidad del nivel de destrezas linguisticas acreditadas,
b) posibilitar 1a participacion del mayor nimero de departamentos
u organismos.

En funcion del n° de solicitudes, € 1IVAP valorarala organizacion de
otras ediciones en los demas territorios.

Idioma Inglés N° participantes | 6-8
Lugar Aulasdel IVAP Lakual
Profesora Idoia Séez Olabarria (LY NX academia)

Recursosen € aula

Ordenador, Cafion, Television, video VHS, lector CD y casette

Documentacion

Serepartirael primer dia de curso

Evaluacion

Encuesta de satisfaccion del alumnado
Evaluacién del profesorado
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Certificados de .
aprovechamiento Requisitos:
Asistenciaa 80% del curso.

Superar prueba aprovechamiento

Importe matricula | 132 euro.
Segun la Orden de la Consgjera de Hacienday Administracion Piblica de 18 de julio

de 2007 (BOPV de 5 de septiembre, n° 171).

Programa
SESSION 1: Introduction

Why do | need to write?
Who is the reader?

How shall | write?: patterns
Common Problems

SESSION 2: Style: The right language
Formality
Tone
Clarity and Simplicity

SESSION 3: Content: The right organization
- Layout
Cohesion and linkers
Structures
Sample letters
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