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4. EGITARAUA

1. Datu pertsonalak babestea

2. Datu pertsonala zer den

3. Tratamenduaren arduraduna

4. Tratamenduaren betekizunak

5. Arduradunen betebeharrak

6. Interesatuaren eskubideak

7. Datuak uztea

8. Datuak basbesteko Euskal Agentzia
9. Arau-hauste eta zehapenak

10. Ondorioak

Koordinatzaileek edo Prestakuntzako arduradunek ikasle
berrientzako agiri bereziaizango dute.

9. IKASTAROAREN HIZKUNTZAK
Gaztelania edo euskara

5.EGUTEGIA
Deialdien egutegia:

* 1. deialdiazazar oar en 2-30

1. IKASTAROAREN HELBURUA

I kasleak datu pertsonalen babesari buruzko oinarrizko
kontzeptuak argituko ditu, datuak zelan manejatzen
diren eta datuen babesa nola dagoen araututa ikasiko
du.

6. BERTARA BEHARREKO SAIOAK

Deialdi bakoitzari bi (2) orduko presentziazko
saio bat dagokio. Bere momentuan, Tutoreek
“Irakaslearen Oharrak” gunean jakinaraziko dute
noiz, zer ordutan eta non izango den saioa.

2. HARTZAILEAK

Euskadiko Foru, Toki eta Administrazio Orokorreko
langileak, haien Erakunde Autonomiadunekoak eta
Erakunde-Administraziokoak.

3. IKASTARO-MOTA

Mistoa: on line gehi presentziazko saio bat.
10 orduko presentziazko ikastaro baten baliokidea.

7. ORDUTEGIA (Administrazio orokorreko langileek. Besteek euren
Erakundeetan finkaturik dagoen moduan )
Lanaldian: 8:00etatik 10:00etara bitartean
ordubete eta erdiz gehienez ere.
Lanalditik kanpo: mugarik gabe
- lanaldi etenarekin 16:45etatik aurrera
- ostiraletan eta udako lanaldiarekin 14:30etatik
aurrera

8. METODOLOGIAREN AURKEZPENA
www.ivap.euskadi.net gunean “Metodologiaren
gida’ ikusi.

10. MATRIKULAZIOAREN JARDUERA
10.1. “ Automatzikulazio-moduluaren” bidezko
aurrematrikulak
Nork? Eusko Jaurlaritzako sare korporatibokoek.
Noiz arte?:

* 1. deladiaurriaren 5era (barne)

Zelan? JAKINA
| kastaroak
10.2. Koordinatzailear en bidezko
aurrematrikulak
Nork? Eusko Jaurlaritzako sare
korporatibotik kanpo daudenek
Noiz? Berdin
Zelan? Koordinatzaileari eskabidea emanez
Oharra: ikusi “norberak nola matrikulatu” ere
www.ivap.euskadi.net webgunean

10.3. Behin betiko matrikula
Koordinatzaileek edo prestakuntzako arduradunek
ondoko epea izango dute onartuko dituzten
eskabideak ontzat emateko:

* 1. deiddiaurriaren 8-1
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11. USTEKABEAK

11.1. Aldaketak

Koordinatzaileek ikastaroaren lehenengo bi
lanegunak dituzte egindako matrikula aldaketen
berri VAP emateko:

* 1.go deiadia:azar oaren 2 eta

11.2. Bajak

Goiko epeak igarota gaixotasunagatik ezin badu
ikasleak ikastaroa amaitu Koordinatzaileek 1V AP
bajajakinarazi behar diote.Betiere bgja 5 lanegunekoa
bada.

Beti, derrigorrean, IVAPeko Prestakuntza zerbitzuari
berri emango zaio e-mailez edo faxez.

Horrela egingo ez balitz matrikulak 1VAPen
ditugun datuen arabera kobratuko lirateke.

13. TUTORETZA

Tutor eek ondoko zerbitzuak emango dituzte:
plataformaren bidez ongi etorriko mezua bidali
Kontsultak hartu eta argitu:

I kastaroaren EDUK I Arekin zerikusia dutenak
plataformako foro eta posta el ektronikoaren bidez;
erantzuna 24 orduren buruan

I kaskuntzaren jarrai pena eta ebal uaketa

L aguntza:
Arazo TEKNIKOAK direnean (945 016) 440

telefonoaren bidez, CAUra deitu.

Antolakuntzako gaiak direnean, koordinatzailearekin
edo prestakuntzako arduradunarekin jarri
harremanetan

15. EGIAZTAGIRIAK
Betekizunak:
1. Gutxienez Ikastaroaren on line edukien
%50 egitea, eta
2. ariketak tutoreari ematea eta, gutxienez,
%50 gainditzea.
3. Aprobetxamendu proba gainditzea
IVVAPek igorriko ditu aipatutako egiaztagiriak
beharreko Zerhitzu zuzendaritzetara edo
antzekoetara.

12. ERABILTZAILEAREN BETEKIZUNAK

Erakunde erabiltzailea:

SOFTWARE

*S. Eragilea: Windows 95/98, Windows NT 4.0, Windows Me,
Windows NT; IExplorer 5.0 edo 5.1

*Java-ko makina birtuala nabigatzailearekin batera dator; WIT Plug in
1.0.7.1.bertsioa; Sound: DSP Group TrueSpeech TM Audio Codec;
Shockware Plugin, edozein bertsio; Windows Media Player 5.0 edo
bertsio berriagoa; Java Plugin 1.3.1 edo bertsio berriagoa.
HARDWARE

* Pentium prozesadorea

*64Mb RAM

*Pantaila 2Mb RAM, driver: 16 bit, 65.000 kolore (800x600 pixel)
*Soinu-txartela

POSTA ELEKTRONIKOA (edo Sare korporatiboko
ERABILTZAILEA)

Erakundekoa ez den er abiltzailea:

*Erakundeko erabiltzaileak bezala + Internet-erako lotura

14. INKESTAK

Ikastaroak bal oratzeko inkestek eskaintzen diguten
informazioa balio handikoa da ikastaroak eta zerbitzua
hobetzeko: Inkesta betetzea beharrezkoa dal

zelan?: on lineko inkesta erabiliz

non dago on lineko inkesta?
Prestakuntza plataforman ikastaroen edukien alboan.

noiz? ikastaroaren alde guztiak, -hots, tutoretza,
metodologia, diseinua, aprobetxamendu proba, e.a.,-
bal oratzeko irizpide sendoak ditugunean.
I kastaroaren bigarren astetik aurrera proba egiteko
epearen azken eguna arte.

zenbatetan bete dezaket inkesta? lkastaro
bakoitzeko behin.

Oharra: ikusi “ onlineko inkesta nola egin” ere
www.ivap.euskadi.net web gunean

16. MATRIKULA

86 eur o (2005eko abenduaren 27eko Agindua,
Ogasun eta Herri Administrazio sailburuarena,
finkantzen dituen prezio publikoen arabera.
(2006ko urtarrilaren 13ko E.H.A.A, 9.
zenbakiduna)

17. ARGIBIDE GEHIAGO

IVAP: Prestakuntza zerbitzua: E-maila
prestakuntza@ivap.es

945 01 76 60/20/22

94501 76 02

Fitxa teknikoa
(Ikastaroaren eskaintza)

Gidak M etodologiar en gida

(ikastaroetan nola sartu)

Nork bere buruanola
matrikulatu

On lineko inkesta nola
egin

www.ivap.euskadi.net
ikastar oan:

Gida Gidadidaktikoa (egitaraua,

ariketak...)
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