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1. OBJETIVO DEL CURSO

El alumno/a asimilara los conceptos basicos del
presupuesto asi como su proceso de elaboracion,
practicara la mecéanica de los procesos de modificacion
presupuestariay revisara el proceso de liquidacion.

2.DIRIGIDO A

Personal de la Administracién General y sus
Organismos Auténomos

3. MODALIDAD DEL CURSO

Mixta: online con sesién presencial
Equivalente a un curso presencial de 15 horas.

4. PROGRAMA

UNIDAD 1: Lospresupuestosdela C.A.E.

- Concepto de Presupuesto Publico y principios béasicos

- Contenido de los presupuestos

- Estructura presupuestaria

- Proceso de elaboracion de los Presupuestos Generales de
laCAE

- Régimen de prorroga

- Anexos

UNIDAD 2: MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

- Introduccion

- Modificaciones que no afectan al total del presupuesto
- Modificaciones en la cuantia global del presupuesto

- Moadificaciones por especialidad de créditos

- Madificaciones de créditos de compromiso

- Documentos de gestion de créditos

5. CALENDARIO

El calendario de convocatorias es el siguiente:

- Convocatorial; noviembre 2-30

6. SESIONES PRESENCIALES

La convocatoriaincluye una sesion presencial
de dos (2) horas. Oportunamente el tutor/a del
curso indicaraen el Tablon del profesor lafecha,
horay lugar de imparticion de esta sesion.

7. HORARI O (Personal de Admén. General. Otros segin lo
fijado por la Institucion correspondiente)
Jornada laboral: 8:00-10:00 h durante un
maximo de 1h 30min.
Fueradejornada: sin limitacién horaria
jornada partida desde las 16:45 h.
viernesy jornada de verano desde las 14:30h.

8. PRESENTACION DE LA METODOLOGIA

Ver la“Guia metodoldgica” sobre como acceder alos
cursos en www.ivap.euskadi.net

Los Coordinadores o responsables de formacion dispondran de
documentacién expresa para quienes se incorporen por primera
V€Z a estos Cursos.

9. IDIOMAS
Castellano

10. PROCEDIMIENTO DE MATRICULACION
10.1. Prematricula mediante médulo de

“ Automatriculacion”

¢Quién?: Aquellas personas que

estén en la Red corporativa del E}GV

¢Hasta cuando?:
Convocatorial: hasta 5 de octubrg
¢C6mo?: Desde JAKINA VAP Cursos Formacion

10.2. Prematricula mediante Coor dinador/a
¢Quién?: Aquellas personas que estan fuerade la Red
corporativa del EJ-GV
JCuando?: Idem
¢Co6mo?: Comunicando a coordinador/a de formacion
su solicitud
Nota: Ver también “ Como automatricularse” en
www.ivap.euskadi.net
10.3. Matricula definitiva
Los Coordinadores departamentales y
responsables de formacion daran el V&éalas
prematriculas admitidas o las comunicaran a IVAP
en el siguiente plazo:

. Convocatorial: octubre, 8-1
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11. INCIDENCIAS

11.1. Modificaciones

Los Coordinadores y Coordinadoras disponen de
los 2 primer os dias habiles del curso, para
comunicar las modificaciones de matricula:

* Convocatorial:1y 2 de octubrg

11.2. Bajas

Si pasado el plazo anterior se produjera baja por
enfermedad |os Coordinadores deberan comunicar
dichaincidenciaal VAP en el momento que se
produzca, si es causa de una baja de mas de cinco
dias laborables en €l curso.

Las comunicaciones se haran por e-mail o fax al
Servicio de Formacién del IVAP.

Delo contrario, €l VAP facturara las matriculas
en funcién de los datos que consten en su haber.

12. REQUISITOSDE USUARIO

Usuario Cor porativo:

SOFTWARE

*S. Operativo: Windows Me, Windows XP
*Navegadores. Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1 o SP2,
Netscape Navigator 7.2, Mozilla FireFox 1.5

HARDWARE

*Procesador Pentium *64Mb RAM

*Pantalla2Mb RAM, driver: 16 bit, 65.000 colores
(1024X768 pixeles).

*Tarjeta de sonido.

CORREO EXTERNO (6 USUARIO delaRed
Corporativa)

Usuario no Corporativo:

*igual que corporativo + salida a Internet

13. TUTORIA

Lastutorias prestaran los siguientes servicios:
Mensaje de bienvenida dirigido al alumno/aenla
plataforma.
Atencion de consultas:
referidasal CONTENIDO del curso mediante
el Foro o el Correo electrénico dirigidas al
tutor/a;
respuesta en 24 horas
Seguimiento y evaluacion del proceso de
aprendizaje.
Asistencia:
de tipo TECNICO al teléfono (945 016) 440,
dirigidasa CAU.
detipo ORGANIZATIVO, a Coordinador/ao
responsabl e de formaciéon.

14. ENCUESTAS

Lainformacion de las encuestas de valoracion del
CUrso es necesaria paramejorar la calidad de los
cursosy del servicio: jEsimportante rellenar la
encuestal

¢c6mo? utilizando la encuesta online

cdénde se encuentra la encuesta online?
En la plataforma de formacion junto alos
contenidos del curso.

¢cuando? unavez que tengo criterios
suficientes para evaluar los diferentes
componentes del curso. Desde la 2asemana
del curso y hastalafinalizacion del plazo
para hacer la prueba.
¢cuantas veces puedo rellenar la encuesta? Por cada
Curso, unasolavez.
Nota: Ver también “ Como realizar la encuesta onling” en
www.ivap.euskadi.net

15. CERTIFICADOS
Requisitos:
1. Redlizar, al menos, € 50% del contenido
on-linedel cursoy,

2. entregar a tutor/ay tener aptas, a menos €l
50% de las actividades.

3. Superar la prueba de aprovechamiento

El IVAP remitiradichos certificados ala Direccion
de Servicios o similar.

16. MATRICULA
110 euros (Segln Orden de 27 de diciembre de
2005, de la Consgjerade Hacienday Administracién
Pdblica, de precios publicos. (B. O. P. V. né9de 13
de enero de 2006)

17. MASINFORMACION

IVAP: Servicio de Formacién
E-mail: prestakuntza@ivap.es
945 01 76 60/20/22
94501 76 02

www.ivap.euskadi.net

Ficha técnica (Ofertadel curso)

Guias Guia metodolégica (Cémo acceder alos cursos)
Coémo automatricularse
Coémo redlizar laencuesta on line

en el curso:
Guia | Guiadidactica (programa, actividades...)
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