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1. OBJETIVO DEL CURSO 

 El alumno o alumna clarificará los conceptos 
claves sobre qué son los datos de carácter personal, su 
manejo básico y regulación. 

 
 

2. DIRIGIDO A 

 Personal de las Administraciones General, Foral, 
Local del País Vasco y sus Organismos Autónomos. 
 
 
3. MODALIDAD DEL CURSO 

 M ixta: on-line con sesión presencial 

 Equivalente a un curso presencial de 10 horas. 

     
4. PROGRAMA  

1. Protección de datos personales 
2. Concepto de dato personal 
3. Responsable del tratamiento 
4. Requisitos del tratamiento 
5. Obligaciones del responsable 
6. Derechos del interesado 
7. Cesión de datos 
8. La Agencia Vasca de Protección de datos 
9. Infracciones y sanciones 
10. Conclusiones 

 

5. CALENDARIO  

 El calendario de convocatorias es el siguiente:  

·  Convocatoria 1:  noviembre 2-16 

·   
 

6. SESIONES PRESENCIALES 

 Cada convocatoria incluye una sesión 
presencial de dos (2) horas. Oportunamente los 
tutores de los cursos indicarán en el Tablón del 
profesor la fecha, hora y lugar de impartición de 
estas sesiones 

7. HORARIO (Personal de Admón. General. Otros según 
lo fijado por la Institución correspondiente) 

�  Jornada laboral: 8:00-10:00 h durante un 
máximo de 1h 30min. 

�  Fuera de jornada: sin limitación horar ia 
�  jornada partida desde las 16:45 h. 
�  viernes y jornada de verano desde las 

14:30h.  

8. PRESENTACION DE LA 
METODOLOGÍA  

Ver la “Guía metodológica”  sobre cómo acceder a los 
cursos en www.ivap.euskadi.net 

 

Los Coordinadores o responsables de formación dispondrán de 
documentación expresa para quienes se incorporen por primera 
vez a estos cursos.     

9. IDIOMAS 
Castellano ó euskera 

10. PROCEDIMIENTO DE MATRICULACIÓN 

10.1. Prematr ícula mediante módulo de 
“ Automatriculación”    
¿Quién?: Aquellas personas que  
  están en la Red corporativa del EJ-GV 
¿Hasta cuándo?:  

·  Convocatoria 1: hasta 5 de octubre (incluido) 
 ¿Cómo?: Desde JAKINA �  IVAP �  Cursos Formación 

10.2. Prematr ícula mediante Coordinador /a 
 ¿Quién?: Aquellas personas que están fuera de la Red 
   corporativa del EJ-GV 

 ¿Cuándo?: Ídem 

 ¿Cómo?: Comunicando al coordinador/a de formación 
   su solicitud 

Nota: Ver también “ Cómo automatricularse”  en 
www.ivap.euskadi.net 

10.3. Matr ícula definitiva 
 Los Coordinadores departamentales y 
responsables de formación darán el VëBë a las 
prematrículas admitidas o las comunicarán al IVAP 
en el siguiente plazo:   

·  Convocatoria 1:  octubre, 8-11 
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11. INCIDENCIAS 

11.1. Modificaciones   
Los Coordinadores y Coordinadoras disponen de 
los 2 pr imeros días hábiles del curso, para 
comunicar las modificaciones de matrícula: 

 *  Convocatoria 1:noviembre, 2-5  
  

11.2. Bajas 
Si pasado el plazo anterior se produjera baja por 
enfermedad los Coordinadores deberán comunicar 
dicha incidencia al IVAP en el momento que se 
produzca, si es causa de una baja de más de cinco 
días laborables en el curso. 

Las comunicaciones se harán por e-mail o fax al 
Servicio de Formación del IVAP.  

De lo contrario, el IVAP facturará las matr ículas 
en función de los datos que consten en su haber . 

  
12. REQUISITOS DE USUARIO 

Usuar io Corporativo:  
SOFTWARE 
*S. Operativo: Windows Me, Windows XP 
*Navegadores: Microsoft Internet Explorer 6.0 SP1 o SP2, 
Netscape Navigator 7.2, Mozilla FireFox 1.5 
 
HARDWARE 
*Procesador Pentium *64Mb RAM 
*Pantalla 2Mb RAM, driver: 16 bit, 65.000 colores 
(1024X768 pixeles). 
*Tarjeta de sonido. 
CORREO EXTERNO (ó USUARIO de la Red 
Corporativa) 
Usuar io no Corporativo: 

   * igual que corporativo + salida a Internet 
 

 
13. TUTORÍA 

Las tutor ías prestarán los siguientes servicios: 
�  Mensaje de bienvenida dirigido al alumno/a en la 

plataforma. 
�  Atención de consultas:  

�  referidas al CONTENIDO del curso mediante 
el Foro o el Correo electrónico dirigidas al 
tutor/a;  

�  respuesta en 24 horas 
�  Seguimiento y evaluación del proceso de 

aprendizaje.  

Asistencia: 
�  de tipo TÉCNICO al teléfono (945 016) 440, 

dirigidas al CAU. 
�  de tipo ORGANIZATIVO, al Coordinador/a o 

responsable de formación. 
 

14. ENCUESTAS   

La información de las encuestas de valoración del 
curso es necesaria para mejorar la calidad de los 
cursos y del servicio: ¡Es importante rellenar la 
encuesta! 

�  ¿cómo? utilizando la encuesta online 

�  ¿dónde se encuentra la encuesta online? 
  En la plataforma de formación junto a los 
contenidos del curso. 

�  ¿cuándo? una vez que tengo criterios suficientes para 
evaluar los diferentes componentes del curso.              
Desde la 2ã semana del curso y hasta la finalización del 
plazo para hacer la prueba. 

�  ¿cuántas veces puedo rellenar  la encuesta? Por cada 
curso, una sola vez.  

Nota: Ver también “ Cómo realizar la encuesta online”  
en www.ivap.euskadi.net 

 

15. CERTIFICADOS    
 Requisitos: 

1. Realizar, al menos, el 50% de los 
contenidos on-line del curso y, 

2. entregar al tutor/a y tener aptas, al menos el 
50% de las actividades. 

 El IVAP remitirá dichos certificados a la Dirección 
de Servicios o similar. 

 

16.  MATRÍCULA 
 86 euros (Según Orden de 27 de diciembre de 
 2005, de la Consejera de Hacienda y 
Administración Pública, de precios públicos. (B. O. 
P. V.  në 9 de 13 de enero de 2006) 

 
17.  MAS INFORMACIÓN 

 

�  IVAP: Servicio de Formación 

  E-mail: prestakuntza@ivap.es 
 �  945 01 76 60/20/22 
 �  945 01 76 02  
                                         

�  www.ivap.euskadi.net 

 �  Ficha técnica (Oferta del curso) 

�  Guía metodológica (Cómo acceder a los cursos) 

�  Cómo automatr icularse 

Guías 

�  Cómo realizar la encuesta on line 
 

�  en el curso: 

Guía �  Guía didáctica  (programa, actividades…)  

 


